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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE VARGINHA

PORTARIA N2 14.789/2018

ESTABELECE NORMAS PARA A ORGANIZACAO DO QUADRO DE PESSOAL DA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DO MUNICIPIO DE VARGINHA PARA O ANO LETIVO DE 2019, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Varginha, no uso de suas
atribuicoes, considerando a necessidade de definir
procedimentos de controle permanente dos recursos
humanos disponiveis para assegurar o atendimento da
demanda existente, a expansao do ensino, o
funcionamento regular da escola e tendo em vista a
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legislacao vigente,

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Compete ao Secretario Municipal de Educacgéo, ao Diretor do Departamento
Educacional, ao Inspetor Escolar e ao Diretor das Escolas Municipais e Centros Municipais de
Educacao Infantil, em responsabilidade solidaria, cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes desta
Portaria Municipal.

Art. 22 Para ofertar novas turmas no decorrer do ano letivo, a Escola ou CEMEI devera enviar
justificativa fundamentada comprovando a demanda ao setor de Inspec¢do, que encaminhara o
pedido ao (a) Secretario (a) Municipal de Educacgao para obtencao de autorizacao formal.
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Art. 32 A Escola de Ensino Fundamental devera organizar a sua oferta de ensino dos Anos
Iniciais, observando a continuidade do fluxo das turmas existentes no mesmo periodo em que
séo ofertadas.

Art. 42 Compete ao Diretor Escolar organizar o seu Quadro de Pessoal com base no disposto
nesta Portaria e em seus Anexos.

CAPITULO Il
ORGANIZACAO DO QUADRO DE ESCOLA

SECAO|

DA CARGA HORARIA OBRIGATORIA

Art. 52 Conforme dispde o art. 3° da Lei n® 5.916, de 10 de novembro de 2014, a jornada de
trabalho obrigatéria correspondente a um cargo de Educador Infantil e de Professor da
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Educacao Basica compreendera respectivamente a:

| — Educador Infantil: 40 horas semanais;

Il — Professor Pl e Professor Pll/Educacgéao Infantil e Ensino Fundamental/Anos Iniciais (de 1°
ao 5? ano), no efetivo exercicio da docéncia: 20(vinte) horas/aulas semanais, dividida em
méddulos/aula de 50(cinquenta) minutos cada;

lll — Professor PlI/Ensino Fundamental/Anos Finais (de 6° ao 9° ano): 20(vinte) horas/aulas
semanais, dividida em modulos/aula de 50(cinquenta) minutos cada.

Paragrafo unico. O Professor Pll devera cumprir sua carga horaria em outra escola, na
hipétese de ndo haver aulas suficientes para o cumprimento integral da carga horaria a que se
referem os incisos Il e Il deste artigo na escola em que estiver em exercicio, podendo inclusive
assumir outras disciplinas compativeis com a formacéo exigida para o cargo para o qual foi
concursado.

Art. 62 A carga horaria semanal do Professor Pl e do Professor Pll/Educacao Infantil e Ensino
Fundamental/Anos Iniciais (de 1° ao 5° ano), que, por forca de readaptacao, ndo realiza
atividades especificas da docéncia, sera de 20 horas/relogio.
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Art. 72 A carga horéria semanal do Professor Pll/ Ensino Fundamental/Anos Finais
(Especialista), que, por forca de readaptacéo, néo realiza atividades especificas da docéncia,
serd de 20 horas/aula.

SECAOII
DO 1/3 DE HORA ATIVIDADE

Art. 82 De acordo com a Lei n® 5.916, de 10 de novembro de 2014, o “1/3 de atividade
extraclasse” sera calculado sobre a carga horaria de trabalho semanal estabelecida aos
educadores e professores do magistério.

§ 12 As atividades extraclasse a que se referem o caput deste artigo compreendem as de
capacitacdo, planejamento, avaliagdo e reunides, bem como outras atribui¢cdes especificas do
cargo que nao configurem o exercicio da docéncia, sendo vedada a utilizacao dessa parcela da
carga horaria para substituicdo eventual de professores.

§ 22 A parcela de hora atividade destinada as atividades extraclasse podera ser realizada em
local a ser definido pela direcdo da unidade escolar ou pela Secretaria Municipal de Educagéo,
por conveniéncia do servigo.

Art. 92 O professor detentor de dois cargos na mesma escola devera cumprir a carga horaria
relativa a atividades extraclasse nos dois cargos.
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Art. 10. O professor detentor de dois cargos em escolas municipais distintas devera cumprir a
carga horaria relativa a atividades extraclasse, inclusive reunides, nos dois cargos . Na
hipétese de coincidéncia de horarios, devera comprovar o comparecimento em uma das
reunides, onde sera computada a sua presenga nos dois cargos, com alternancia entre as
escolas, devendo repor esta carga horaria de atividade extraclasse da escola municipal onde
nao compareceu.

Art. 11. O professor detentor de dois cargos, sendo um em uma escola municipal e 0 outro em
uma escola de outra rede (estadual ou privada) devera cumprir a carga horaria relativa a
atividades extraclasse, inclusive reunidées, nos dois cargos, com alternancia entre as escolas.
Na hipétese de coincidéncia de horarios, devera comprovar o0 comparecimento na escola de
outra rede, devendo repor esta carga horaria de atividade extraclasse na escola municipal onde
trabalha.

SECAO I

DA EXTENSAO DA CARGA HORARIA DO PROFESSOR PII

Art. 12. As jornadas de trabalho de que tratam os incisos Il e Il do artigo 5° poderao sofrer
extensao até o limite de 30 (trinta) horas/aula semanais, divididas em modulos de 50
(cinquenta) minutos cada, desde que assim deliberado pela Secretaria de Educacgéo e aceito
pelo Professor.
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§ 12 Sobre o periodo de extensado devera ser respeitado o 1/3 do extraclasse.

§ 22 Ao assumir extensao de carga horaria, o professor fara jus ao “Abono por hora/aula
adicional”, que sera pago de acordo com o valor da hora/aula e sobre o qual ndo incidira
nenhuma vantagem e/ou adicional.

§ 32 Por exigéncia curricular, a carga horaria semanal do Professor Pl e PlI, regente (R1) de
turmas de Pré-Escola — 4 e 5 anos — e do Ciclo Inicial do Ensino Fundamental/Anos Iniciais —
12 ao 3? ano — sera de 30 (trinta) horas/aula semanais, em decorréncia de adequacao as
politicas publicas nacionais de Alfabetizacao e Letramento.

§ 42 As aulas de um mesmo conteudo que, por exigéncia curricular, ultrapassem o limite do
regime basico do Professor Pll/Ensino Fundamental/Anos Finais (Especialista), serdo
atribuidas, obrigatoriamente, ao mesmo professor regente, até o limite de 30 (trinta) horas/aula
semanais, com a devida repercussao na carga horaria destinada as atividades extraclasse.

Art. 13. Na hipétese de desisténcia da extensao de carga horaria, por iniciativa do(a)
servidor(a), sem justa causa, em data anterior ao término do ano letivo, o(a) mesmo(a) ficara
impedido de assumir nova extensao de carga horaria por um periodo de 2 (dois) anos,
contados a partir da data da desisténcia.

Paragrafo unico. Nao serdo considerados como desisténcia os afastamentos decorrentes das
licencas previstas nos artigos 91 e 125 da Lei n® 2.673/1995.
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Art. 14. A divisdo dos médulos nas diferentes jornadas de trabalho do Professor Pl e do
Professor PIl, de acordo com a extens&o definida no artigo 11, obedecera ao disposto no
Anexo |.

SECAO IV

DOS CRITERIOS DE REMANEJAMENTO DE PROFISSIONAIS

Art. 15. Na hipétese de encerramento de turmas, excedentes, remanejamento, oferta de
extensdo de hora/aula e/ou outros, por necessidade e a bem do servigo publico, o
remanejamento interno de profissionais lotados na Secretaria Municipal de Educacéo para
outras unidades obedecera aos seguintes critérios:

| — terd prioridade de permanéncia na unidade ou no agrupamento de unidades o profissional:

a) com o maior tempo na referida unidade escolar, ou em uma das que compdem o
agrupamento de unidades;

b) em caso de empate, sera considerada a data de admiss&o do cargo atual, desconsiderando
0s periodos anteriores em outros cargos;

c) prevalecendo o empate, tera prioridade o candidato mais idoso.
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Il — tera prioridade na escolha de vagas remanescentes para remanejamento o profissional:

a) com o maior tempo de servigco no magistério publico municipal, sendo para tal considerada a
data de admisséo do cargo atual, desconsiderando os periodos anteriores em outros cargos;

b) em caso de empate, tera prioridade o candidato mais idoso.

§ 12 para o computo do tempo previsto na alinea ‘a’ do inciso | deste artigo, sera considerado o
tempo de servico do servidor, continuo ou em periodos alternados, desde que seja na
matricula que esta lotada na unidade, ou em uma das pertencentes ao agrupamento de
unidades escolares.

§ 22 nao serdao computados como tempo de servico na unidade os periodos decorrentes de
“substituicao”, “dobra de turno”, ou ainda, os periodos decorrentes de contratagdo temporaria.

§ 32 Esses profissionais serdo lotados prioritariamente, antes de atender possiveis solicitagcdes
de mudanca de lotagao.
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Art. 16. A mudanga de local de trabalho e/ou turno de trabalho por interesse do funcionario
somente sera efetivada caso exista vaga no estabelecimento pleiteado.

§ 12 Em caso de existéncia de vaga no estabelecimento, esta sera destinada ao servidor que
obedecer aos seguintes critérios:

| - possuir residéncia mais proxima a escola;

Il — possuir maior tempo de servico no magistério publico municipal.

§ 22 O servidor que possui dois cargos efetivos na rede tera prioridade sobre os critérios
elencados no § 1° deste artigo, no caso de mudancga de lotagdo do segundo cargo, caso o0 seu
primeiro cargo ja esteja lotado na unidade escolar para o qual foi solicitada a transferéncia.

Paragrafo unico. Os profissionais deverao solicitar mudancga de lotagdo em formulario padrao,
dentro do prazo estipulado pelo Setor de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de
Educacao — SEDUC.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Compete ao (a) Secretario (a) Municipal de Educacao fiscalizar permanentemente o
cumprimento do disposto nesta Resolugéo e providenciar:

| — autorizagdo, em carater provisorio, para a formagéo de turma com matricula inferior aos
parametros definidos no item 1 do Anexo Il desta Resolucéo;

Il - mobilizacdo da equipe técnica, especialmente do Inspetor Escolar, para verificacdo dos
ajustes promovidos pelas escolas;

lll - processamento da mudancga de lotagéo ex officio, de servidor excedente para outra escola
onde houver necessidade de contratagdo temporaria de profissionais para exercicio de
cargos/fungdes na Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogada, na mesma
data, a Portaria n® 14.430, de 04 de janeiro de 2018, e demais disposicdes em contrario.
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Prefeitura do Municipio de Varginha, 28 de junho de 2018.

ANTONIO SILVA

PREFEITO MUNICIPAL

SERGIO KUROKI TAKEISHI

SECRETARIO MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO

12/23



PORTARIA N2 14.789/2018 ESTABELECE NORMAS PARA A ORGANIZAQI\O DO QUADRO DE PESSOAL
Ter, 16 de Outubro de 2018 14:44

CARLOS HONORIO OTTONI JUNIOR

SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

ROSANA APARECIDA CARVALHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO |

DIVISAO DOS MODULOS DO PROFESSOR PIl COM EXTENSAO DE CARGA HORARIA
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1. A composigao da carga horaria com extensao de aulas para o Professor Pl e do Professor
Pll/Educacéo Infantil e Ensino Fundamental/Anos Iniciais/Ciclo Inicial de Alfabetizagdo (de 1°
ao 32 ano) obedecera a seguinte divisdo de médulos:

Tabela 01: Carga horaria para Pré-Escola (4 e 5 anos) e Anos Iniciais/Ciclo Inicial de
Alfabetizacao (12 ao 32 ano)

BIEAQR MORYPS = 304¥RNo - 50 min
20 — Aulas/docéncia
05 — Em local de livre escolha do docente ou a conveniéncia do servigo.
03 — Escola
02 — Extraturno Reuniao H/A

30 - Total

P EORIRASE AL A B AR R SRR 682 0RE9 G5cdias B 3QTINE HROEL AERRRIRRSOr

Tabela 02: Carga horaria para Anos Iniciais/42 e 52 ano

DIVISAO DOS MODULOS - 24 H/A
DIVISAO DOS MODULOS - 30 H/A
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4% a8 8¢ ANG - 58 HilR

6 — Aulas/docéncia
20 — Aulas/docéncia

04 — Em local de livre escolha do docente ou a conveniéncia do servigo.
05 — Em local de livre escolha do docente ou a conveniéncia do servigo.

02 — Escola
03 — Escola

02 — Extraturno Reuniao H/A
02 — Extraturno Reuniao H/A

24 - Total
30 - Total

ANEXO Il

BRY EBIAS RARMUARMBRS AR RFAOE MORIE PETNBEAD BE RUAPRE RFMESSOAL
1 - ENTURMACAO

1.1 — A enturmagao observara os seguintes parametros legais, atendendo as normas da ABNT:

1.1.1 - Educacao Infantil:

No_Bergério I: 08 (oito) alunos por turma
No_Bergério [I: 08 (oito) alunos por turma
No_Bergério Intermediario: 10 (dez) alunos por turma
No_MaternaI I: 16 (dezesseis) alunos por turma
No_MaternaI lI: 18 (dezoito) alunos por turma

Na_Pré—EscoIa I: 22 (vinte e dois) alunos por turma
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Na_Pré—EscoIa ll: 24 (vinte e quatro) alunos por turma

1.1.2 - Ensino Fundamental:
Noé anos iniciais do Ensino Fundamental: 25 (vinte e cinco) alunos por turma;

Noé anos finais do Ensino Fundamental: 35 (trinta e cinco) alunos por turma;

defo AHNBREIRAIE Bl EsrRiRfE0 Ensino Fundamental podera contar com uma variagéo

2 - QUADRO DE PESSOAL

BTSRRI AR ERERS WHiGS, 2-trAaden RaASSGHrar o funcionamento das

2.1 - DIRETOR

ol b4 S U RRAEA B e EGRIa Misisipab (it duifabda S rraraR dntaNiihABo

@&ﬁg@%‘?&i RURARETRICIRIgS3 74ne20 SraiisRte R SRR R GG BFReR1aRB 598 as

N

AR

B e R R e R A S T SRR B

-t

Auhds LSRIgpde Diretor Escolar possui os seguintes niveis, de acordo com o nimero de

* Diretor Nivel 1 - até 300 alunos;
* Diretor Nivel 2 - 301 a 600 alunos;
* Diretor Nivel 3 - 601 a 900 alunos;
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* Diretor Nivel 4 - 901 a 1.200 alunos;
* Diretor Nivel 5 - acima de 1.200 alunos.

2.2 - VICE-DIRETOR

&Rth nh B G HERG TEIRIFREMRIIFBANIGRTHEHS G SRt EaS) Si6RGeNte podera
J-3raa’{jé/é,g¢e%ggaqpoﬁgmgg_stragéo, o Diretor podera ser assistido por Vice-diretor para uma
2.3 - TNS/PEDAGOGO/SUPERVISOR ESCOLAR

F?oaéré Para fins AerieRdimentio i gevandagselar, o TNS/Pedagogo/Supervisor Escolar
de g S Rl R Do AR LR AR AR IR ase AR R BB oo e ™"
aap&lq,gﬂé%@titativo de TNS/Pedagogo/Supervisor Escolar com carga horaria de 8
Turmas

Quantitativo

20
1

2.4 — TNS/PEDAGOGO/ORIENTADOR EDUCACIONAL

L?rﬁla;‘a—sfl'eréo direito ao TNS/Pedagogo/Orientador Educacional as unidades educacionais

Efticagibn ABR & A1 RAMR SBRPAANSE BRRIABCalP ERdRaRaEIRE BARIade

2.5 — PROFESSOR PII
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Futolizah8 YRR 96 RAIL A o AL ERRIdclL dkE6T4, 0 necessario para atender as turmas

ffnmd Professor Pl e Pl efetivo somente podera atuar como Regente 1 (R1) na regéncia
2.6 - EDUCADOR INFANTIL

2oz PO RIS de RacveR A EdieaARidataptibspA o necessario para atender as turmas

B2~ O Educador Infantil efetivo somente podera atuar como Educador 1 (E1) na regéncia de
2.7 — OFICIAL DE ADMINISTRACAO

arfbmamaiRniicacda, e Qlida e AdMIR ARG BRCFSRA'IBHPREREFRPAIRER de alunos e

2.8 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — ASG

riBritariArREiiE P gAY B L A8E R O MUY S5 S FEMIRRT SELB it G devera compor,

3 A 2mARGS SIS0RIE0D68EERPsHHElRAIS f Foucrsan R ARt AR SImAg Admpistracdo,
2.9 — AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS - ASP

R dorREE RAUFAR 05 B SSe Ui 8 REL oA RIRJIAPS/ASP por unidade escolar,

8et-2aaprealrde S8R tam M AN Y e R4\ BE Sritbieas¢ofrcolar Creche podera

Tabela 06: Quantitativo de ASP por unidade escolar

ESCOLA/CEMEI
ASP
1.
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E. M. Antonio de Padua Amancio

R. Dom Joseph Kallas, s/n® - Fatima
04

1.
E. M. Domingos Ribeiro de Rezende

R. Professora Helena Reis, n? 152 — Centro
06

1.
E. M. Dr. Jacy de Figueiredo

R. Manoel Vida, s/n? - Imaculada
10

1.
E. M. José Augusto de Paiva

R. Vereador José Dalia, s/n? - Santana
06

1.
E. M. José Camilo Tavares

R. Londres, n? 360 — Vila Barcelona
05

1.
E. M. Matheus Tavares

Av. Tolstéi Teixeira Reis, n? 152 — Sete de Outubro
05

1.
E. M. Professora Helena Reis

R. Oswaldo Sigiane, s/n® - Parque das Acacias
08

1.
E. M. Professora Maria Aparecida Abreu

Av. leda Carvalho Silva, s/n? - Damasco
04

1.
E. M. Sao José

R. Antbnio Justiniano de Paiva, s/n? - Sdo Geraldo
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07
1.
E. M. Emilio Justiniano de Rezende Silva

Fazenda dos Tachos
o1

1.
E. M. Paulo Candido de Figueiredo

Fazenda dos Coqueiros
01

1.
E. M. Santa Terezinha

Fazenda Cachoeira
o1

1.
E. M. Claudio Figueiredo Nogueira

Fazenda Remanso
02

1.
E. M. José Alencar Reis

Fazenda Serrador
o1

1.
E. M. José Pinto de Oliveira

Fazenda Pinhal
o1

1.
CEMEI Mae Rosa

Travessa Santos Anjos, n? 29 — Centro
02

1.
CEMEI Nossa Senhora das Gracas

R. Francisco Guedes Jr, s/n? - Centenario
04
1.
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CEMEI Pequeno Polegar

R. Anténio Augusto Domiciano, n® 14 — Santa Maria
05

1.
CEMEI Luiz de Melo Viana Sobrinho

R. dos Operarios, n® 360 — Vila Registania
04

1.
CEMEI Clery Forjaz Loureiro

R. Xingu, n® 140 — Santana
03

1.
CEMEI Anexo Clery Forjaz Loureiro

R. Estevam Biscaro, n? 58 — Sion
02

1.
CEMEI Fanny Nogueira

Al. Das Garcas, s/n° - Parque das Acacias
04

1.
CEMEI Novo Tempo

Bairro Novo Tempo
03

1.
CEMEI Reino dos Carvalhos

Rua Horéacio de Carvalho, n? 65 — Carvalhos
03

1.
CEMEI Angela Aparecida Moreira

Rua José Alves Ferreira, n? 95 — Sagrado Coracao
03

1.
CEMEI Prof2 Santusa Maria Rabélo de Rezende

Av. leda Carvalho Silva, s/n? - Damasco
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05
1.
CEMEI| Maria Amélia de Jesus

R. Maria Nazareth, n? 845 — Vila Murad
04

1.
CEMEI Nave Magica

R. Finlandia, n? 326 — Jardim Andere
04

1.
CEMEI Horténcia Corina Ferreira

R. Marcelino Rezende, n? 72 - Catanduvas
04

1.
CEMEI Professora Ariadna B. Gambogi Mesquita

Av. Jacinto Zanateli, s/n? - Jd. Corcetti
03

1.
CEMEI Jardim de Estrelas

Av. Prof. Jodo Augusto, n® 200 — Jardim Estrela Il
03

1.
CEMEI Mundo Encantado

R. Elvio Paiva, n? 280 — Padre Vitor
04

1.
CEMEI leda Carvalho Silva

Av. Manoel Vida, s/n? - Imaculada
05

1.
CEMEI Célia Campos Tavares

R. Samuel Eli de Aradujo, s/n® - Pq. Rinaldi
04
1.
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CEMEI Girassol

R. Anténio Justiniano de Paiva, n? 325 — Sdo Geraldo
04
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